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सामािजक सरु¢ा काय[Đम सʶालन काय[ǒवǓध, २०७५ 

पǐरÍछेद १ 

Ĥारिàभक 
 

१. Ĥèतावनाः नेपालको संǒवधानको अनसूुची ५ अनसुार सामािजक सरु¢ा र गरȣबी Ǔनवारण सǎीय 
सरकारको एकल अǓधकारǓभğ र अनसूुची ९ अनसुार तीनवटै तहको साझा अǓधकारǓभğ समेत समावेश 
गरȣएको र èथानीय सरकार सʶालन ऐन,२०७४ ले समते यस सàबÛधी èथानीय सरकारको काय[¢ेğ 
समेत तोके बमोिजम संǒवधानका Ǔनदȶशक ǓसƨाÛत तथा नीǓतहǾले Ǔनदȶश गरेअनǾुप आǓथ[क सामािजक 
Ǿपमा पछाǓड परेका वग[, ¢ेğ र समदुायका नागरȣकलाई सामािजक सरु¢ा काय[Đम माफ[ त सामािजक 
संर¢ण Ĥदान गन[, सामािजक सरु¢ा भƣा Ĥणालȣ åयविèथत गन[,  सामािजक सरु¢ा भƣा ǒवतरण 
काय[Đममा Ĥभावकाǐरता ãयाउन तथा Ǔनयमन गन[ आवæयक भएकाले सशुासन Ǔनयमावलȣ २०६५ को 
Ǔनयम ९ अनसुार यो सामािजक सरु¢ा काय[Đम सʶालन काय[ǒवǓध, २०७५ नेपाल सरकार (मा. मÛğी 
èतर) बाट ǓमǓत २०७५।०४।२३। मा èवीकृत गरȣ लागू गरȣएको छ ।  

 

२. उƧेæयः यस काय[ǒवǓधका उƧेæयहǾ देहाय बमोिजम रहेका छनः् 
(क) सामािजक सरु¢ा काय[Đमको लि¢त समूह पǐरभाǒषत गनȶ, 
(ख) सामािजक सरु¢ा भƣा ǒवतरणको समĒ Ĥणालȣलाई सरलȣकरण गनȶ, 
(ग) सामािजक सरु¢ा अǓभलेख åयवèथापनमा सूचना ĤǒवǓधको Ĥयोग गरȣ अƭावǓधक गनȶ, 
(घ) सामािजक सरु¢ा भƣा ǒवतरण åयवèथापनमा èथानीय तहको भǓूमका èपƴ गनȶ, 

(ङ) सामािजक सरु¢ा भƣा ǒवतरणमा बɇǒकङ ¢ेğको संलÊनता अǓभवǒृƨ गनȶ, 
(च) सामािजक सरु¢ा भƣा ǒवतरण काय[को Ĥभावकारȣ अनगुमन तथा मूãयाङकन गनȶ,   
(छ) सामािजक सरु¢ा भƣा ǒवतरण Ĥणालȣमा पारदिश[ता कायम गनȶ, 

 
३. पǐरभाषाः ǒवषय वा ĤसǍले अकȾ अथ[ नलागेमा यस काय[ǒवǓधमा  

 

(क) अǓत अशƠ अपाǍता भएका åयिƠ भǏाले ĤचǓलत कानून बमोिजम Ǔनलो रǍको अपाǍताको पǐरचय 
पğ ĤाƯ गरेका नागरȣकहǾलाई जनाउँछ । 

(ख) एकल मǒहला भǏाले साठȤ वष[ उमेर पगेुका ǒववाह नगरȣ बसेका वा सàबÛध ǒवÍछेद भएका एकल        
मǒहलालाई जनाउँछ । 

(ग) åयवèथापन सूचना Ĥणालȣ (एम आइ एस) भǏाले ǒवभागले लागू गरेको सूचना ĤǒवǓधमा आधाǐरत 
लाभĒाहȣहǾको ǒवƭतुीय सूचना Ĥणालȣलाई जनाउँछ। 
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(घ) जेƵ नागरȣक भǏाले कणा[लȣ ¢ेğका हàुला, जàुला, मगु ुकाǓलकोट र डोãपामा बèने नागरȣक तथा 
यस काय[ǒवǓधको अनसूुची १ मा उãलेख भएका दǓलत नागरȣकका हकमा ६० वष[ उमेर पूरा भएका 
एवम ्अÛय नागरȣकका हकमा ७० वष[ उमेर पूरा भएका नेपालȣ नागरȣकलाई जनाउँछ । 

(ङ) पǐरचयपğ भǏाले यस काय[ǒवǓध को दफा ११ बमोिजम जारȣ गरȣएको सामािजक सरु¢ा भƣा 
ĤाƯ गनȶ लाभĒाहȣले पाउने पǐरचय पğलाई जनाउँछ । 

(च) पूण[ अशƠ अपाǍता भएका åयिƠ भǏाले ĤचǓलत कानून बमोिजम जारȣ भएको रातो रǍको 
अपाǍताको पǐरचयपğ ĤाƯ गरेका नागरȣकहǾलाई जनाउँछ । 

(छ) बालबाǓलका भǏाले पाँच वष[ उमेर ननाघेका नेपालभǐरका अनसूुची १ मा उिãलिखत दǓलत 
पǐरवार र कणा[लȣ ¢ेğका हàुला, जàुला, मगु,ु काǓलकोट तथा डोãपा एवम ् मानव गरȣबी 
सूचकाǋमा पǓछ परेका अछाम, रौतहट तथा बझाङ िजãलाका एक पǐरवारका एक आमाबाट 
जÛमेका बढȣमा दईु बालबाǓलकालाई जनाउँछ । साथै नेपाल सरकारले Ǔनण[य गरȣ बाल पोषण 
(संर¢ण) भƣा अÛय ¢ेğमा ǒवèतार गरेमा सो ¢ğेका एक पǐरवारका एक आमाबाट जÛमेका 
बढȣमा दईु बालबाǓलकालाई समेत जनाउँछ। 

(ज) मÛğालय भǏाले सामािजक सरु¢ा भƣा काय[Đमसँग सàबिÛधत नपेाल सरकारको सǎीय माǓमला 
तथा सामाÛय Ĥशासन मÛğालयलाई जनाउँछ । 

(झ) लि¢त समूह भǏाले यस काय[ǒवǓध बमोिजम भƣा पाउन योÊय रहेका सबै जेƵ नागरȣक, एकल 

मǒहला, ǒवधवा,अपाǍता भएका åयिƠ, लोपोÛमूख आǑदवासी जनजाती तथा बालबाǓलका र नेपाल 
सरकारले समय समयमा सामािजक सरु¢ा भƣा पाउने भनी तोकेका समूहलाई समेत जनाउँछ । 

(ञ) लाभĒाहȣ भǏाले यस काय[ǒवǓधको दफा ९ बमोिजम लि¢त समूहमा परेका भƣा पाउन े सबै 
नागरȣकहǽलाई जनाउँछ । 

(ट) लोपोÛमखु आǑदवासी जनजाǓत भǏाले अनसूुची –२ मा उãलेख भए बमोिजमका लोपोÛमखु 
आǑदवासी जनजाǓतका सबै नागरȣकलाई जनाउँछ। 

(ठ) ǒवधवा मǒहला भǏाले पǓतको म×ृय ुभएका जनुसकैु उमेरका एकल मǒहलालाई जनाउँछ । 

(ड) ǒवभाग भǏाले केÛġȣय पʷीकरण ǒवभागलाई जनाउँछ । 

(ढ) संर¢क भǏाले यस काय[ǒवǓध बमोिजम भƣा पाउन योÊय ठहर भएका लाभĒाहȣहǾ मÚये 
अपाǍता भएका åयिƠ र बालबाǓलकाको हेरचाह तथा संर¢ण गन[ तोǒकएको एक जना 
åयिƠलाई जनाउँछ । 

(ण) èथानीय तह भǏाले  नगरपाǓलका र गाउँपाǓलकालाई जनाउँछ । 

 
४. भƣा पाउन ेउमेरको गणनाः यस काय[ǒवǓध बमोिजम भƣा पाउन योÊय जेƵ नागरȣक, एकल मǒहला 

र बालबाǓलकाको उमेरको गणना देहायबमोिजम हनेुछ । 

(क) नेपालȣ नागरȣकताको Ĥमाणपğको उमेरलाई आधार Ǔलइनेछ । 
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(ख) नागरȣकताको Ĥमाण पğमा जिÛमएको साल र मǒहना खलेुको तर गते नखलेुको भए उिãलिखत 
मǒहनाको मसाÛत र सालमाğ खलेुको भए सो सालको चैğ मसाÛतलाई आधार मानी जÛम ǓमǓत 
गणना गरȣनेछ । 

(ग) बालबाǓलकाको हकमा जÛम दता[ Ĥमाण पğमा उिãलिखत उमेरलाई आधार Ǔलइनछे । उमेरको 
गणना गदा[ जनु मǒहनामा पाँच वष[ उमेर पÊुने हो सो मǒहनाको पूरा अवǓध गणना गरȣ उƠ 
मǒहनाको पूरा भƣा Ǒदइनेछ ।  

५. भƣा पाउन े सǾु ǓमǓत गणनाः यस काय[ǒवǓध अनसुार भƣा पाउने सǾु ǓमǓतको गणना देहाय 
बमोिजम हनुछे। 

(क) जेƵ नागरȣकका हकमा उमेर पगेुको आगामी चौमाǓसकदेिख । तर जेƵ नागरȣकले आÝनो 
उमेर पÊुन ेǓमǓत उãलेख गरȣ आगामी आ. व. को लाǓग यस आ. व. मा नै तोǒकएको àयाद Ǔभğ 
दरखाèत Ǒदनपुनȶछ । 

(ख) एकल तथा ǒवधवाको हकमा सàबÛध ǒवÍछेद वा पǓतको म×ृय ुदता[ Ĥमाण पğसǒहत दरखाèत 
Ǒदएको आगामी चौमाǓसकदेिख । 

(ग) अपाǍता भएको åयिƠको हकमा अपाǍता पǐरचय पğसǒहत दरखाèत Ǒदएको आगामी 
चौमाǓसकदेिख । 

(घ) बालबाǓलकाको हकमा जÛम दता[ Ĥमाण पğसǒहत दरखाèत Ǒदएको आगामी चौमाǓसकदेिख । 

(ङ) लोपोÛमखु आǑदवासी जनजाǓतका बालबाǓलका भए उपखÖड (घ) अनसुार र अÛयका हकमा 
दरखाèत Ǒदएको आगामी चौमाǓसकदेिख । 
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पǐरÍछेद २ 

लाभĒाहȣको नाम दता[ तथा नवीकरण 
 
६. नाम दता[: 
(१) यस काय[ǒवǓध बमोिजमको सǒुवधा उपभोग गन[ इÍछुक र योÊय नागरȣकले अǓनवाय[ Ǿपमा 

सàबिÛधत èथानीय तहको वडा काया[लयमा देहायको ǓमǓतǓभğ दरखाèत Ǒदनपुनȶछः 
(क) आगामी आ.व. को फागनु मसाÛतǓभğ उमेर पÊुन ेजेƵ नागरȣकहǽले आगामी आ. व. मा 

उमेर पÊुन ेǓमǓत उãलेख गरȣ Ĥ×येक आǓथ[क वष[को Įावण १ गतेदेिख पसु मसाÛतǓभğ । 

(ख) अÛय लाभĒाहȣले आÝनो Ĥमाण सǒहतजǒहले सकैु । 

(२) उपदफा (१) बमोिजम गन[ ǒवभाग तथा èथानीय तहले Ĥ×येक आǓथ[क वष[को Įावणदेिख नै 
साव[जǓनक सूचना गरȣ Ĥचार Ĥसार गनु[पनȶछ । 

(३) नाम दता[का लाǓग आवæयक दरखाèत फाराम èथानीय तहले Ǔन:शãुक Ǿपमा उपलåध गराउन ु
पनȶछ । दरखाèतको ढाँचा अनसूची ३ बमोिजम हनुेछ । 

 तर भƣा पाउन योÊय कुनै पǓन नागरȣकले èवेÍछाले भƣा नǓलने घोषणा गन[ सÈनेछन ्। यèता 
ÞयिƠहǾको नामावलȣ सàबिÛधत èथानीय तहले अǓनवाय[ Ǿपमा साव[जǓनक गरȣ उनीहǾलाई 
सàमान गन[ सÈनेछन ्।  

(४) दरखाèतका साथ Ǔनàनानसुारका कागजातहǾ अǓनवाय[ संलÊन गनु[पनȶछः 
(क) सबै लाभĒाहȣको हकमा २ ĤǓत पासपोट[ साइजको फोटो, 
(ख) नेपालȣ नागरȣकताको Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप, 
(ग) बालबाǓलकाको हकमा जÛम दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒपका साथै आमा वा आमा नभए 

संर¢कको नागरȣकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप र निजकको èवाèØय संèथामा खोप 
लगाएको वा तौल जाँच गराएको Ĥमाण, 

(घ) एकल मǒहलाको हकमा अǒववाǒहताको Ĥमाण तथा सàबÛध ǒवÍछेद दता[को Ĥमाण पğको 
ĤǓतǓलǒप, 

(ङ) ǒवधवाको हकमा पǓतको म×ृय ुदता[ Ĥमाण-पğको ĤǓतǓलǒप, 
(च) अपाǍताको हकमा ĤचǓलत कानून बमोिजम जारȣ भएको अपाǍता पǐरचय पğको ĤǓतǓलǒप 

। 

 

७. नाम नवीकरणः  

(१) हाल भƣा ĤाƯ गरȣरहेका सबै Ĥकारका लाभĒाहȣहǾले आगामी आǓथ[क वष[मा पǓन भƣा 
Ǔलनचाहेमा दफा ६ को उपदफा १ मा उãलेिखत समयावǓधǓभğ सàबिÛधत èथानीय तहको वडा 
काया[लयमा दरखाèत Ǒदनपुनȶछ । नवीकरणका लाǓग अनसूुची ४ बमोिजमको ढाँचाको दरखाèत 
फाराम èथानीय तहले Ǔन:शãुक उपलÞध गराउनपुनȶछ । 
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(२) उपदफा (१) बमोिजम नवीकरण नगनȶ लाभĒाहȣहǾले आगामी आǓथ[क वष[मा भƣा पाउन 
सÈने छैनन ्। 

(३) नवीकरण गरȣएका लाभĒाहȣहǾको सूची अनसूुची -१० अनǽुपको ढाँचामा राơपुनȶ | 
 

८. दता[ तथा नवीकरण Ǔसफाǐरस: 
(१)  जेƵ नागरȣकहǽको पसु मसाÛतǓभğ भƣा ĤाƯ गन[ नाम दता[ तथा नवीकरणका लाǓग परेका 

दरखाèतहǾ छानǓबन गरȣ लाभĒाहȣका Ǿपमा नाम दता[ तथा नवीकरण गन[ Ǔसफाǐरश गनȶ काम 
वडा सǓमǓतले गनȶछ । वडा सǓमǓतले छानǓबन गरȣ Ǔसफाǐरश गनȶ काम माघ १५ Ǔभğ सàपǏ 
गनु[पनȶछ । 

(२)  जेƵ नागरȣक बाहेक अÛय लाभĒाहȣहǾको हकमा सो काम Ǔनवेदन ĤाƯ भएकै चौमाǓसकको 
अÛ×य सàममा गरȣसÈनपुनȶछ। 

 

यस सàबÛधी ǒववरण ताǓलकाका Ǿपमा अनसूुची १० मा रहेकोछ।
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क. 
 स. 

लाͯ¢त 

 समूह 

Ǔनवेदन  

सɨकलन  

ͧमǓत  

दता[  
नͪवकण 

 ͧमǓत 

भᱫा पाउन ेसुᱧ िमित गणनाः  एम.आइ.एस. 
Ĥणालȣमा  
इÛĚȣ गनȶ 
अिÛत ͧमǓत 

Ǔनवेदन संगै संलÊन गनु[पनȶ कागजात दता[ तथा 
नͪवकरण 
ͧसफाǐरस 

१ जेçठ  

नागǐरक  

Įवण १ 
गते  
देͨख पौष 

मसाÛत 
सàम 

Įवण १ 
गत े

 देͨख पौष  

मसाÛत 

 सàम 

चालु आ.व. को असाढ मसाÛतͧभğ उमेर पुÊने भएमा आगामी 
आ. व. को पǑहलो चौमाͧसकदेͨख, आगामी आ. व. को काǓत[क 
मसाÛतͧभğ उमेर पुÊने भएमा आगामी आ. व. को दोİो 
चौमाͧसकदेͨख रआगामी आ. व. को फाãगुण मसाÛत ͧभğ 
उमेर पुÊने भएमा आगामी आ. व. को तİेो चौमाͧसकदेͨख 

चालु आ. व. 
को माघ 
मसाÛतसàम 

नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाͨणत ĤǓतͧलͪप वडा 
सͧमǓतले 
जेçठ 

नागǐरक
को हकमा 
माघ १५ 
गत े ͧभğ 
र अÛय 

लाभĒाहȣ
हǾकोको 
हकमा 
Ǔनवेदन 
ĤाÜत 
भएकै 

चौमाͧसक
को  

अÛ×य 
सàममा 

२ एकल 

 मǑहला 
जǑहले 
 सुकै 

पǑहलो चौमाͧसकमा Ǔनवेदन ĤाÜत: दोİो चौमाͧसकदेͨख, 

दोİो चौमाͧसकमा Ǔनवेदन ĤाÜत: तİेो चौमाͧसकदेͨख र 

तेİो चौमाͧसकमा Ǔनवेदन ĤाÜत: आगामी आ. व. को पǑहलो 
चौमाͧसकदेͨख 

पǑहलो 
चौमाͧसकमा 
Ǔनवेदन 
ĤाÜत: 
काǓत [क  

मसाÛत, दोİो 
चौमाͧसकमा 
Ǔनवेदन 

ĤाÜत:फाãगु
ण मसाÛत र 

तİेो 
चौमाͧसकमा 
Ǔनवेदन 
ĤाÜत: अषाढ 
मसाÛतसàम 

नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाͨणत ĤǓतͧलͪप र 

 सàबÛध ͪवÍछेद वा अͪववाǑहताको Ĥमाण 

३ ͪवधवा नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाͨणत ĤǓतͧलͪप र 

 पǓतको म×ृयु दता[ Ĥमाण पğको Ĥमाͨणत ĤǓतͧलͪप 

४ पूण[ 
 अपाɨगता  

पूण[ अपाɨगताको (रातो काड[)को Ĥमाͨणत ĤǓतͧलͪप, १६ बष[ 
उमेर पुगेको भएमा नागǐरकताको Ĥमाͨणत ĤǓतͧलͪप र 
संर¢कको नागǐरकताको Ĥमाͨणत ĤǓतͧलͪप  

५ अǓत  

अशÈत  

अपाɨगता 

अǓत अशÈत अपाɨगताको (Ǔनलो काड[)को Ĥमाͨणत  

ĤǓतͧलͪप र १६ वष[ उमेर पुगेको भएमा नागǐरकताको 
Ĥमाͨणत ĤǓतͧलͪप 

६ लोपोÛमखु 

 आǑदवासी 
जनजाǓत 

लोपोÛमुख आǑदवासी जनजाǓत भएको Ĥमाण, 

 नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाͨणत ĤǓतͧलͪप, १६ बष[ भÛदा कम 
उमेर भएमा जÛम दता[ Ĥमाण पğको Ĥमाͨणत ĤǓतͧलͪप र 
संर¢कको नागǐरकताको Ĥमाͨणत ĤǓतͧलͪप  

७ बालबाͧल
का 

संर¢कको नागǐरकताको Ĥमाͨणत ĤǓतͧलͪप र 

जÛम दता[को Ĥमाͨणत ĤǓतͧलͪप 
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पǐरÍछेद ३ 

लाभĒाहȣको अǓभलेख 
 

९. सामािजक सरु¢ा भƣा पाउन ेलाभĒाहȣहǾ:    

(१) सामािजक सरु¢ा भƣा पाउने लाभĒाहȣहǾ देहाय बमोिजम हनुछेन।् 

(क) जेƵ नागरȣक, 
(ख) एकल मǒहला, 
(ग) ǒवधवा, 

(घ) पूण[ अपाǍता भएका åयिƠहǽ, 
(ङ) अǓत अशƠ अपाǍता भएका åयिƠहǽ, 
(च) लोपोÛमखु आǑदवासी जनजाǓत, 
(छ) बालबाǓलका । 

 

(२) उपदफा (१) मा जे सकैु लेिखएको भए तापǓन नेपाल सरकार वा नेपाल सरकारबाट माÛयता ĤाƯ 
राǒƶय तथा अÛतरा[ǒƶय सǎ संèथा वा नपेाल सरकारसँग सàबÛध èथाǒपत भएका Ǔमğ राƶ वा 
Ǔतनका Ǔनकायबाट माǓसक Ǿपमा तलब, भƣा, पेÛसन वा यèतै Ĥकारका अÛय कुनै माǓसक 
सǒुवधा पाइरहेका åयिƠहǾले सामािजक सरु¢ा भƣा पाउनेछैनन ्।  

(३) उपदफा (१) मा जेसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन कुनै बालबाǓलकाको आमा वा बाब ुमÚये कुनै 
एक सरकारȣ वा औपचाǐरक सेवामा काय[रत भएमा वा कुनै åयवसाय दता[ गरȣ सʶालन 
गरȣरहेको भएमा यो भƣा ĤाƯ हनेुछैन । 

(४) उपदफा (२) र (३) बमोिजम भए नभएका सàबÛधमा दता[ वा नवीकरणका लाǓग Ǒदएको 
Ǔनवेदनमा Ǔनवेदकले èवघोषणा गनु[पनȶछ । 

(५) उपदफा (२) को åयवèथा ǒवपरȣत कसैले दोहोरो हनुे गरȣ भƣा पाएको जानकारȣ हनु आएमा 

माǓसक तलव, भƣा वा पेÛसन Ĥदान गनȶ काया[लयमा सो सǒुवधा त×काल रोʞा गन[ पğाचार गरȣ 
सामािजक सरु¢ा भƣासमेत रोʞा गनु[पनȶछ । 

 

१०. लाभĒाहȣको अǓभलेखः 
१.èथानीय तहले भƣा पाउने लाभĒाहȣहǾको फोटोसǒहतको अनसूुची ५ वमोिजमको मूल 
अǓभलेख अƭावǓधक गरȣ वडा अनसुार Ĥ×येक वडा काया[लयमा राơपुनȶछ । साथै 
लाभĒाहȣको तोǒकए बमोिजमको ǒववरण ǓनǑद[ƴ समयǓभğ एम आइ एस मा Ĥǒवǒƴ 
गनु[पनȶछ । 
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२.सामािजक सरु¢ा भƣा ĤाƯ गनȶ लाभĒाहȣहǾको अनमुाǓनत चौमाǓसक/बाǒष[क बजेट 
ĤǓतवेदन अनसूुची ५(क) र एकȧकृत सÌÉया×मक ǒववरण अनसूुची ५(ख) बमोिजम हनुछे 
| 
 

११. पǐरचय पğ Ĥदान गनȶः रȣतपूव[क दरखाèत Ǒदई नाम दता[ भएका लाभĒाहȣहǾलाई सàबिÛधत 
èथानीय तहले एम आइ एस बाट ĤाƯ भए बमोिजमको पǐरचय पğ जारȣ गनȶछ । यèतो पǐरचय 
पğ लाभĒाहȣले भƣा पाउन सǾु गनȶ चौमाǓसक भÛदा अिघãलो चौमाǓसकसàममा उपलÞध 
गराइसÈनपुनȶछ । पǐरचय पğको नमनुा अनसूुची ११ अनǾुपको हनेुछ । 

 

१२. लगत कʣा गनȶः  देहायको अवèथामा लाभĒाहȣको नाम सàबिÛधत èथानीय तहको मूल 
अǓभलेखबाट कʣा गरȣनेछ । लगत कʣा गरȣएको åयहोरा अǓभलेखमा èपƴ जनाई सàबिÛधत 
èथानीय तहको वडाका सिचव वा Ǔनजले तोकेको िजàमेवार पदाǓधकारȣले Ĥमािणत गनु[पनȶछ । 

 (क) म×ृय ुभएमा, 
      (ख) बसाइँ सरȣ गएमा, 
 (ग) एकल वा ǒवधवा मǒहलाले ǒववाह गरेमा, 
 (घ) बालबाǓलकाको हकमा पाँच वष[ (साठȤ मǒहना) उमरे पूरा भएमा, 
 (ङ) नवीकरण नगरेमा, 

  (च) एक आǓथ[क वष[को कुनै पǓन ǒकèता रकम नबझुेमा वा बɆक माफ[ त ǒवतरण भएकामा 
लगातार एक वष[सàम खाता ǓनिçĐय भएमा,  

 (छ) अयोÊय åयिƠले भƣा ĤाƯ गरेको Ĥमािणत भएमा । 

 

१३. लाभĒाहȣको ǒववरण Ĥǒवǒƴ गनȶः नाम दता[ र नवीकरणवाट आगामी आǓथ[क वष[का लाǓग 
कायमहनु आएको लाभĒाहȣको ǒववरण Ĥ×येक èथानीय तहले फागनु मसाÛतǓभğ ǒवभागले 
सʶालनमा ãयाएको åयवèथापन सूचना Ĥणालȣ (एम आइ एस) मा अǓनवाय[ Ǿपमा Ĥǒवǒƴ गनु[पनȶछ 
। यसरȣ Ĥǒवǒƴ गनȶ काय[ सामाÛयतः सàबिÛधत वडा काया[लयको हनुछे । तर वडा काया[लयमा 
साधन İोत तथा जनशिƠको कमी भएमा èथानीय तहले उपयƠु र आवæयक åयवèथा गनȶछ । 
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पǐरÍछेद ४ 

भƣा रकमको Ǔनकासा, ǒवतरण तथा लेखापरȣ¢ण 
 

१४. लाभĒाहȣले पाउने सǒुवधाः (१) लाभĒाहȣहǾले पाउने सǒुवधा अनसूुची  ६  अनसुार हनुछे ।  

 

१५. रकम Ǔनकासा तथा खच[ः 
(१) Ĥ×येक èथानीय तहहǾले दफा १३ बमोिजम एम.आइ.एस.मा Ĥǒवǒƴ भएको लाभĒाहȣहǾको 

अƭावǓधक ǒववरण तथा दफा ५ को देहाय (ख),(ग),(घ) र (ङ) को åयवèथा अनसुार भएको 
अƭावǓधक Ĥǒवǒƴ वा Ĥमािणत ǒववरणका आधारमा कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयवाट 
Ǔनयमानसुार चौमाǓसक Ǔनकासा ĤाƯ गनȶछन।् 

(२) ĤाƯ Ǔनकासा रकम लाभĒाहȣहǾलाई ǒवतरण हनेु सामािजक सरु¢ा भƣाबाहेक अÛय काय[मा खच[ 
गन[ पाइनछैेन।साथै सामािजक सरु¢ा भƣा पाइरहेका लाभĒाहȣहǾका लाǓग सǎीय सरकारबाट 
ĤाƯ भƣा रकममा èथानीय सरकारले आÝनो कोषबाट कुनैपǓन रकम थप गरȣ Ĥदान गन[ 
सǒकनछैेन । 

      तर छुʣै कोष èथापना गरȣ कुनै काय[Đम सʶालन गन[ यस उपदफाले बाधा पयुा[उने छैन । 

(३) Ǔनकासा Ǔलएको रकम Ǔनयमानसुार खच[ गरȣ ĤचǓलत ऐन कानून बमोिजम लेखापरȣ¢ण गराउने 

िजàमेवारȣ सàबिÛधत èथानीय तहको हनुछे। 
(४) सामािजक सरु¢ा काय[Đमको लाǓग Ǔनकासा भएको रकम सोहȣ आǓथ[क वष[मा खच[ नभएमा ǒĥज भई 

सǎीय कोषमा दािखला हनुछे।तर बɆक माफ[ त भƣा ǒवतरण हनुे भएमा लाभĒाहȣको खातामा सोǒह 

आ.व.Ǔभğ जàमा भएको रकम ǒĥज हनुछैेन। 
(५) èथानीय तहले आफूलाई ĤाƯ अनदुान रकम सàबिÛधत वडा काया[लयबाट Ĥǒवǒƴ भएको एम आइ 

एस लगतका आधारमा वडा काया[लयलाई चौमाǓसक Ǿपमा पेèकȧ उपलÞध गराउनेछ। 

(६) वडा काया[लयबाट अिघãलो ǒकèता ǒवतरण गरेको ĤगǓत ǒववरण भपा[इको एक ĤǓत ĤाƯ भएपǓछ 

èथानीय तहले सàबिÛधत वडा काया[लयलाई अकȾ ǒकèता रकम Ǔनकासा Ǒदनपुनȶछ।अिघãलो 
ǒकèताको पेèकȧ  फʪȿट नभई अकȾ ǒकèता  Ǔनकासा Ǒदइनछैेन। 

(७) èथानीय तहले वडा काया[लयलाई रकम Ǔनकासा Ǒदंदा åयवèथापन सूचना Ĥणालȣ (एम आइ एस) को 
अनमुाǓनत बजेट ĤǓतवेदनका आधारमा Ǒदनपुनȶछ। 

 

१६. भƣा रकम ǒवतरण åयवèथाः 
(क) èथानीय तहले सàबिÛधत वडा काया[लय माफ[ त Ĥथम चौमाǓसक असोजको १ गतेबाट दोĮो हƯा 

Ǔभğ, दोİो चौमाǓसक माघको १ गतेबाट दोĮो हƯाǓभğ र तेİो चौमाǓसक जेठको १ गतेबाट 
दोĮो हƯाǓभğ ǒवतरण गǐरसÈनपुनȶछ ।  
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(ख) भƣा ǒवतरण गदा[ सàबिÛधत åयिƠलाई माğ ǒवतरण गनु[पनȶछ वा Ǔनजको åयिƠगत नाममा 
बɆकमा खोǓलएको सामािजक सरु¢ा ǒवशेष वचत खातामा उãलेिखत àयाद Ǔभğ जàमा 
गरȣǑदनपुनȶछ । अÛय åयिƠलाई ǒवतरण गरेको पाइएमा यसरȣ ǒवतरण गनȶ र रकम बÐुने 
दवैुलाई ĤचǓलत कानून बमोिजम कारवाहȣ हनुेछ । 

तर भƣा खाईपाई आएको कुनै åयिƠको म×ृय ुभएमा म×ृय ुभएको मǒहना सàमको भƣा मतृकको 
निजकको हकवालालाई भƠुानी Ǒदन र रातो काड[ ĤाƯ पूण[ अपाǍको भƣा Ǔनजले इÍʪाएको 
Ǔनजको संर¢कलाई बझुाउन सǒकनछे । साथै बालबाǓलकाको नामको रकम Ǔनजको आमा वा 
अǓभभावकलाई बझुाउनपुनȶछ । 

(ग) भƣा पाउने åयिƠले सोहȣ आǓथ[क वष[Ǔभğ रकम बिुझसÈनपुनȶछ । तर बɆकबाट भƠुानी पाउने 
लाभĒाहȣले आÝनो खातामा जàमा भएको रकम खाता ǓनिçĐय नभएसàम चाहेको समयमा िझÈन 
सÈनेछन ्। 

(घ) बɇǒकङ Ĥणालȣ माफ[ त सामािजक सरु¢ा भƣा ǒवतरणमा नगइसकेको èथानीय तहको हकमा 
सàबिÛधत वडा सǓमǓतको रोहवरमा भƣा रकम ǒवतरण गनु[पनȶछ । 

 

१७. यस पǐरÍछेदको दफा १५ र १६ मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन बɆक माफ[ त ǒवतरण 
गरȣने भƣाको हकमा सोहȣ पǐरÍछेदमा लेिखए बमोिजम हनुेछ । 
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पǐरÍछेद ५ 

बसाइँ सराइ गनȶको भƣा ǒवतरण  
 

१८. बसाइँ सराइ गनȶको भƣा ǒवतरण åयवèथापनः कुनै लाभĒाहȣ आफू बसोबास गदȷ आएको èथानीय 
तहबाट अकȾ èथानीय तहमा बसाइँ सरȣ गएमा वा आएमा ×यèतो åयिƠलाई देहाय बमोिजम भƣा 
रकम उपलÞध गराउनपुनȶछः 
(क) बसाइँ सरȣ गएको Ĥमाण पğ जारȣ गनȶ èथानीय तहका वडा काया[लयले बसाइँ सरȣ जाने 

åयिƠले खाइपाई आएको भƣाको ĤकृǓत, खाइपाई आएको रकम र भƠुानी पाएको अवǓध 
समेत एम आइ एस मा खलुाई बसाइँ सरेको जनाई Ǔनजको नाम एम आइ एस बाट लगत कʣा 
गनु[पनȶछ । लगत कʣा गदा[ कुन èथानमा बसाइँ सरȣ गएको हो समेत जनाउनपुनȶछ । 
Ǔनवेदनको ढाँचा अनसूुची ९ बमोिजम हनेुछ । 

(ख) उपरोƠानसुार बसाइँ सरȣ आएको खÖडमा एम आइ एस अनसुार बसाइँ सराइ दता[ गरȣ हालको 
èथानीय तहले उƠ åयिƠको १३ अǋको साǓबकको पǐरचयपğ नं. को Ĥयोग गरȣ एम आइ 
एस Ĥणालȣमा लगत कायम गनु[पनȶछ। लगत कायम भएपǓछ उƠ लाभĒाहȣले पाउन बाँकȧ 
रकम समेत ǓनयǓमत Ǿपमा Ĥदान गनु[पनȶछ । 
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पǐरÍछेद ६ 

åयवèथापन सूचना Ĥणालȣ 
 

१९. केÛġȣकृत åयवèथापन सूचना Ĥणालȣको èथापनाः ǒवभागले  èथानीय तहका सामािजक सरु¢ा 
सàबÛधी सूचनालाई åयविèथत गन[, èथानीय तह, ǒवभाग र बɆक / ǒवƣीय संèथा बीच ĤणाǓलगत 
सàबÛध èथापना गरȣ सामािजक सरु¢ा भƣा ǒवतरणलाई Ĥभावकारȣ र पारदशȸ बनाउन केÛġȣकृत 
åयवèथापन सूचना Ĥणालȣ काया[Ûवयनमा ãयाउनछे ।उƠ Ĥणालȣमा लाभĒाहȣको ǒववरण Ĥǒवǒƴ 
गरȣ अƭावǓधक गनȶ िजàमेवारȣ सàबिÛधत èथानीय तहको हनुछे। 

 

२०. पǐरचय पğ åयविèथत गनȶः एम आइ एसमा ǒववरण Ĥǒवǒƴ भएपǓछ ĤाƯ हनेु १३ अǋको नàबर 
लाई नै पǐरचय पğ नàबर कायम गरȣ सàबिÛधत लाभĒाहȣको पǐरचय पğ åयविèथत गनȶ काय[ 
èथानीय तहले गनु[पनȶछ । 

 

२१. अिÉतयारȣ ĤाƯ नहनुःे यस काय[ǒवǓधको अÛय दफा उपदफामा जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन 
लाभĒाहȣको ǒववरण एम आइ एस मा Ĥǒवǒƴ नभई कुनै पǓन èथानीय तहमा सामािजक सरु¢ा भƣा 
वापतको रकम Ǔनकासा ĤाƯ हनेुछैन ।  
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पǐरÍछेद ७ 

बɆक माफ[ त भƣा ǒवतरण 
 

२२. बɆक माफ[ त भƣा ǒवतरणः यस काय[ǒवǓधमा अÛयğ जनुसकैु कुरा लेिखएको भए तापǓन ेमÛğायलको 
èवीकृǓत Ǔबना हातहातै नगद ǒवतरण गन[ पाइनेछैन । 

 

२३. बɆक माफ[ त ǒवतरण गदा[ देहायको åयवèथा गरȣ भƣा ǒवतरण गरȣनछेः 
(क) भƣा ǒवतरण गन[ तोǒकएको बɆक/ǒवƣीय संèथाले ǒवभाग वा èथानीय तहबाट अनलाइनमा 

आधाǐरत åयवèथापन सूचना Ĥणालȣबाट लाभĒाहȣको सूची ĤाƯ गन[ सÈनछेन ्। 

(ख) ĤाƯ लाभĒाहȣ सूचीका आधारमा बɆक/ǒवƣीय संèथाले सàबिÛधत लाभĒाहȣका नाममा सामािजक 
सरु¢ा ǒवशेष बचत खाता खोलȣ सो को ǒववरण सूची Ĥदान गनȶ Ǔनकायमा åयवèथापन सूचना 
Ĥणालȣकै माÚयमबाट Ǒदनपुनȶछ । यèतो बचत खाता बालबाǓलकाको हकमा आमा वा आमा नभए 
अǓभभावकको दèतखतबाट सʶालन हनुछे ।यस Ĥकार खोǓलएको खाता सàबिÛधत लाभĒाहȣले 
आÝनो पǐरचय खãुने कागजात Ĥèततु गरेपǓछ ǒĐयाशील हनुेछ । 

(ग) खाता सʶालन सàबÛधी åयवèथा अनसूुची ७ अनसुार हनुछे । 

(घ) बɆकबाट ĤाƯ खाता ǒववरण अनसुार आवæयक पनȶ रकम ǒवभाग वा èथानीय तहले सàबिÛधत 
बɆकमा पठाउनछे । 

(ङ) èथानीय तहबाट रकम ĤाƯ भएपǓछ भƣा ǒवतरण गन[ तोǒकएको बɆक / ǒवƣीय संèथा ले खÖड 

(ख) अनसुार खोǓलएको सàबिÛधत लाभĒाहȣको नामको बचत खातामा तोǒकएको रकम जàमा गनु[ 
पनȶछ । 

 

२४. बɆक छनोट åयवèथा 
(क) एउटा èथानीय तहको ¢ेğमा एक वा सो भÛदा वढȣ बɆक वा ǒवƣीय संèथा ǒĐयाशील भएमा 

सामािजक सरु¢ा भƣा ǒवतरणको लाǓग नेपाल राƶ बɆकको ईजाजत ĤाƯ (क), (ख) वा (ग) वग[को 
एक वडामा एक भÛदा बढȣ बɆक नपनȶ गरȣ बɆक वा ǒवƣीय संèथाको छनोट गनु[पनȶछ । 

(ख) èथानीय तहले आफनो ¢ेğका लाभĒाहȣहǾलाई सǒुवधा पÊुने गरȣ भƣा ǒवतरणका लाǓग उपयƠु 
बɆक/ǒवƣीय संèथाको छनोट गनȶछ । 

(ग) बɆक छनोट काय[ सàपǏ भएपǓछ èथानीय तह र बैक Ǔबचमा अनसूुची ८ अनसुारको ढाँचामा 
ǑƮप¢ीय सàझौता गनु[पनȶछ । 

(घ) बɆक छनोट भई सàझौता भएको सात Ǒदन Ǔभğमा सो को जानकारȣ ǒवभागमा पठाउनपुनȶछ । 
 

२५. रकम  ǒवतरण åयवèथाः  

(क) बɆकले लाभĒाहȣको खातामा रकम जàमा भएको èपƴ देिखने गरȣ लाभĒाहȣको नाम, बɆक खाता 
नàबर र जàमा भएको रकम सǒहतको ǒववरण अनसूुची -१३ बमोिजमको चौमाǓसक Ǿपमा 
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सàबिÛधत èथानीय तहलाई ǒवƭतुीय माÚयममा अǓनवाय[ Ǿपमा पठाउनपुनȶछ र यसै ǒववरणलाई 
रकम ǒवतरण भएको भरपाई माǓननेछ ।   

(ख) बɆक/ǒवƣीय संèथाले लाभĒाहȣको खातामा जàमा भएको रकम सàबिÛधत लाभĒाहȣ रहेको वडामा 
रहेको शाखा माफ[ त ǒवतरण गनȶछ । तर कुनै èथानीय तहको कुनै वडामा बɆक/ǒवƣीय संèथाको 
शाखा नभएमा सàबिÛधत बैक/ǒवƣीय संèथाले देहायको åयवèथा गरȣ लाभĒाहȣको खातामा रहेको 
रकम ǒवतरण åयवèथा गनु[पनȶछः 

 (अ) उपयƠु èथानमा ए टȣ एम ǒवÛद ुराखेर, वा 

 (आ) बɆक ĤǓतǓनǓध (शाखा रǒहत बɆक ) ǓनयƠु गरȣ Ǔनज माफ[ त, वा 
 (इ) èवीकृत ĤाƯ भƠुानी सेवा Ĥदायक माफ[ त,वा 
 (इ[) Ĥ×येक चौमाǓसकमा एक पटक घàुती िशǒवर खडा गरेर । 

(ग) खÖड (ख) अनसुारको काय[मा बɆक/ǒवƣीय संèथालाई सहयोग पयुा[उन ु सàबिÛधत èथानीय तह 
तथा वडा सǓमǓत र सरु¢ा Ǔनकायको कत[åय हनेुछ । 

 

२६. केÛġȣकृत भƠुानी Ĥणालȣको åयवèथाः यस पǐरÍछेद अÛतग[त माǓथका दफाहǽमा जेसकैु लेिखएको 
भए तापǓन ǒवभागले केÛġȣकृत भƠुानी Ĥणालȣ अवलàबन गरȣ भƣा ǒवतरण गन[ सÈनेछ । 
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पǐरÍछेद ८ 

अनगुमन तथा मूãयाǋन र ĤǓतवेदन 

 
२७. अनगुमन तथा Ǔनरȣ¢ण सàबÛधी åयवèथाः  

(क) मÛğालयले यस काय[Đमको ǓनयǓमत अनगुमन तथा Ǔनरȣ¢ण गनȶछ । 

(ख) ǒवभागले ǒवशेष सूचक समेत बनाई यस काय[Đमको अनगुमन तथा Ǔनरȣ¢ण गनȶछ । 

(ग) िजãला समÛवय सǓमǓतको काया[लयले भƣा ǒवतरण काय[ ĤǒĐयाको Ǔनरȣ¢ण तथा अनगुमन 
गनȶछ । 

 

२८. èथानीय èतरको अनगुमन तथा सपुरȣवे¢ण सǓमǓतः 
(१)  यस काय[Đमको ǓनयǓमत अनगुमन, मãुयाǋन तथा सपुरȣवे¢ण गन[ देहाय बमोिजमको अनगुमन 

तथा सपुरȣवे¢ण सǓमǓत रहनछेः 
 

(क) उप Ĥमखु वा उपाÚय¢                                      संयोजक 

(ख)  गाउँ/नगर काय[पाǓलकाका सदèय मÚये कàतीमा एक जना मǒहला पनȶ गरȣ Ĥमखु वा 
अÚय¢ले मनोǓनत गरेको दईुजना सदèय                          सदèय  

(ग)  जेƵ नागरȣक महासǎको ĤǓतǓनǓध एक जना    सदèय 

(घ)  राǒƶय अपाǍ महासǎको ĤǓतǓनǓध एक जना                      सदèय 

(ङ)  पğकार महासǎको èथानीय ĤǓतǓनǓध एक जना                                    सदèय  

(च)  काय[Đमसगँ सàबिÛधत शाखा Ĥमखु                                                   सदèय  
(छ)  अनगुमन तथा मãुयाǋनसँग सàबिÛधत शाखा Ĥमखु                    सदèय सिचव 

 

(२) अनगुमन तथा सपुरȣवे¢ण सǓमǓतको काम, कत[åय र अǓधकार देहाय बमोिजम हनुेछ। 

(क) वडा काया[लयमा रहेका लाभĒाहȣको अǓभलेख Ǔनरȣ¢ण गनȶ, 
(ख) नाम दता[ तथा नवीकरण तोǒकए बमोिजम भए नभएको Ǔनरȣ¢ण गनȶ, 
(ग) लाभĒाहȣसँग भेटघाट गरȣ गनुासो तथा सझुाव सǋलन गनȶ, 
(घ) बɆक/ǒवƣीय संèथा वा भƠुानी सेवा Ĥदायकबाट Ĥदƣ सेवा Ĥभावकारȣ भए नभएको बारे 

जानकारȣ हाǓसल गनȶ, 
(ङ) वडा काया[लयबाट भएका साव[जǓनक सनुवुाईको ĤǓतवेदन अÚययन गनȶ र ĤाƯ सझुाव 

काया[Ûवयन तथा गनुासो सàबोधन भए नभएको समी¢ा गनȶ, 
(च) काय[Đम सàबÛधमा अǓनयǓमतता भएको पाइएमा दोषी पǒहचान गरȣ कावा[हȣका लाǓग 

Ǔसफाǐरस गनȶ, 
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(छ) सहȣ åयिƠलाई सहȣ समयमा सहȣ रकम Ĥदान भए नभएको बारे अÚययन गरȣ गनु[ पनȶ 
सधुारका ǒवषयमा सझुाव Ǒदन,े 

(३) सǓमǓतले Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतसँग समÛवय गरȣ आवæयकता अनसुार अनगुमन तथा 
सपुरȣवे¢णका लाǓग उपयƠु कम[चारȣ खटाउनेछ । 

(४) सǓमǓतको बैठक Ĥ×येक चौमाǓसकमा एकपटक बèनेछ । 

(५) सǓमǓतले चौमाǓसक ĤǓतवेदन Ĥमखु वा अÚय¢ सम¢ Ĥèततु गनȶछ । 
 

२९. काय[ सàपादन परȣ¢ण: ǒवभागले ǓनिƱत मापदÖडका आधारमा छनोट भएका èथानीय तहहǾबाट 
सàपाǑदत सामािजक सरु¢ा काय[Đमको काय[ सàपादन परȣ¢ण गनȶछ । काय[ सàपादन परȣ¢णका 
ǒवǓध तथा सूचकहǾ ǒवभागले तजु[मा गनȶछ । काय[ सàपादन परȣ¢णको वाǒष[क ĤǓतवेदन 
मÛğालयमा पेस गनु[पनȶछ । 

 

३०. एम आइ एस मा ĤǓतवेदन गनु[पनȶः  

(क) èथानीय तहले आÝनो ¢ेğǓभğ ǒवतरण गरȣएको भƣाको चौमाǓसक/वाǒष[क ǒववरण अƭावǓधक 
गरȣ एम आइ एस मा Ĥǒवǒƴ गनु[पनȶ छ जसको ढाँचा अनसूुची १२ बमोिजम हनुछे। 

(ख)  èथानीय तहले भƠुानी गरेको रकम र बझुी ǓलनेहǾको नामावलȣ èथानीय तहका काया[लयका 
अǓतǐरƠ सàबिÛधत वडा काया[लयमा समेत साव[जǓनक गनु[पनȶछ । 

(ग) èथानीय तहले पǒहलो चौमाǓसक ĤगǓत ǒववरण माग[ ७ Ǔभğ, दोİो चौमाǓसक ĤगǓत ǒववरण चैğ 
७ Ǔभğ र तेİो तथा वाǒष[क ĤगǓत ǒववरण Įावण १५ गते Ǔभğ एम आइ एस मा Ĥǒवǒƴ गǐर 
सÈन ुपनȶछ । 

 

३१. तेİो प¢ीय अनगुमनः सामािजक सरु¢ा काय[Đमको ǒवभागबाट तोǒकए बमोिजम तेİो प¢ीय 
अनगुमन समेत गरȣनेछ । 

 

३२. ĤǓतवेदन फाराम सàबÛधी åयवèथाः काय[Đम सàबÛधी ĤǓतवेदन तथा तØयाǋ फारामहǽ, ×यèता 
फारामहǽ भनȶ तथा पठाउने अवǓध र तǐरका आǑद ǒवभागले आवæयकतानसुार Ǔनधा[रण गरे 
बमोिजम हनुछे । 
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पǐरÍछेद ९ 

पारदिश[ता तथा जवाफदेǒहता 
 

३३. पारदिश[ता कायम गनु[पनȶः  

(क) आगामी आǓथ[क वष[मा भƣा ĤाƯ गनȶहǽको ǒववरण सàबिÛधत वडा सǓमǓतहǽको Ǔसफाǐरसका 
आधारमा èथानीय तहको सभामा पसे गनु[पनȶछ । 

(ख) èथानीय तहले सʶालन गरेको काय[Đमको चौमाǓसक वा वाǒष[क Ǿपमा समी¢ा गदा[ सामािजक 
सरु¢ा काय[Đममा भएको Ǔनकासा तथा खच[को पǓन समी¢ा गनु[पनȶछ ।  

(ग) èथानीय तहको काया[लयले सामािजक सरु¢ा भƣा सàबÛधी जानकारȣ (लाभĒाहȣको नाम दता[ 

तथा नवीकरण ĤǒĐया,भƣाको दर, ĤाƯ हनेु बɆक र लाभĒाहȣले पूरा गनु[पनȶ Ĥकृया आǑद) 
èथानीय सामािजक सǎ संèथा, गैरसरकारȣ संèथा, सामािजक पǐरचालनमा संलÊन संèथाहǾ 
आǑदको सहयोग Ǔलएर अǓनवाय[ Ǿपमा ĤचारĤसार गनु[पनȶछ । साथै यस सàबÛधी सूचना èथानीय 
एफ.एम. लगायतका सʶार माÚयमहǾबाट ĤचारĤसार गनȶ åयवèथा Ǔमलाउनपुनȶछ ।  

(घ) सामािजक सरु¢ा भƣा ĤाƯ गनȶ लाभĒाहȣहǾको नाम नामेसी सàबिÛधत èथानीय तहको वेभ 
साइटमा राơ ेåयवèथा Ǔमलाउनपुनȶछ । 

 

३४. साव[जǓनक गनȶः गाउँ / नगरपाǓलकाले देहायका ǒवषयहǾ चौमाǓसक / वाǒष[क Ǿपमा साव[जǓनक 
गनु[पनȶछः 

(क) नयाँ नाम दता[, 
(ख) चौमाǓसक भƣा ǒवतरण, 

(ग) म×ृय ुर बसाइँ सराइको लगत कʣा / थप 

 

३५. साव[जǓनक सनुवुाईः वडा सǓमǓतले Ĥ×येक चौमाǓसकमा कàतीमा एकपटक सामािजक सरु¢ा 
काय[Đम सàबÛधमा साव[जǓनक सनुवुाई गनु[पनȶछ । साव[जǓनक सनुवुाईमा ĤाƯ गनुासा तथा 
सझुावहǽ मÚये आफूले सÈने कुराहǽ सàबोधन गरȣ नसǒकने खालका सझुाव तथा गनुासाहǽ 
सàबोधनका लाǓग èथानीय तह काया[लयमा पठाउन ुपनȶछ । 

 

३६. उजरुȣ तथा  छानǓबन सàबÛधी åयवèथाः 
(क) सव[साधारणको जानकारȣ र उजरुȣ / ĤǓतǒĐयाको लाǓग èथानीय तहले सात Ǒदनको àयाद Ǒदई 
आगामी आ. व. मा भƣा पाउनेको सूची माग[ मसाÛतǓभğ èथानीय तहको काया[लय, वडा सǓमǓतको 
काया[लय लगायतका साव[जǓनक èथानहǾमा Ĥकािशत गनȶछ । तत ्सàबÛधमा उजरुȣ ĤाƯ भएमा यस 
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काय[ǒवǓध ǒवपरȣत नहनु ेगरȣ वडा सǓमǓतको Ǔसफाǐरसमा èथानीय तहका अÚय¢ वा Ĥमखुले त×काल 
आवæयक Ǔनण[य गरȣ उजरुȣ उपरको कारवाहȣ टुǍो लगाउनछे । 

(ख) सामािजक सरु¢ा भƣा नपाउनपुनȶ åयिƠले पाएको, पाउनपुनȶले नपाएको वा अÛय अǓनयǓमतता 
भएको ǒवषयमा आवæयक कारवाहȣका लाǓग सàबिÛधत èथानीय तह वा िजãला समÛवय सǓमǓत 
वा िजãला Ĥशासन काया[लय वा ǒवभागमा जǒहले सकैु उजरुȣ Ǒदन सǒकनछे । 

 

३७. पǐरचयपğ रोʞा, èथǓगत र रकम असलु गनȶ åयवèथाः कुनै नागरȣकले यस काय[ǒवǓध बमोिजमको 
सǒुवधा ĤाƯ गनȶ उƧेæयले झʧुा ǒववरण पसे गरȣ भƣाको लाǓग पǐरचय पğ ĤाƯ गरेको वा दोहोरो 
भƠुानी Ǔलएको पाइएमा èथानीय तहको अÚय¢ / Ĥमखुले भƣा रोʞा गन[, ǓनिƱत समयसàमका 
लाǓग पǐरचय पğ èथǓगत गन[ वा रƧ गन[ र गलत गरेको ठहरेमा भƠुानी भइसकेको रकम असलु 
उपर गरȣ  Ǔबगो बमोिजम जǐरवाना गन[  आदेश Ǒदनेछ । 

 

३८. Ĥमखु िजãला अǓधकारȣलाई अǓधकारः कसैले योÊयता नपगेुका वा गैर-नेपालȣ नागरȣकलाई भƣा 
ǒवतरणका लाǓग पǐरचय पğ उपलÞध गराएमा, èवीकृत मापदÖड ǒवपरȣत अपाǍताको पǐरचय-पğ 
ǒवतरण गरेमा, भƣा नपाउन ेåयिƠलाई भƣा रकम Ĥदान गरेमा वा पाउनपुनȶ åयिƠलाई बदǓनयत 
पूव[क रकम Ĥदान नगरेमा ×यèता पǐरचय पğहǾ रƧ गरȣ पǐरचय पğ Ĥदान गनȶ पदाǓधकारȣ र 
अǓनयǓमत ढǍले भƣा ǒवतरण गरȣ रकम ǒहनाǓमना गनȶ वा पाउनपुनȶ åयिƠलाई बदǓनयत पूव[क 
रकम Ĥदान नगनȶ उपर जनुसकैु बखत छानबीन गरȣ ĤचǓलत कानून बमोिजम कारवाहȣ गनȶ अǓधकार 

सàबिÛधत िजãलाको Ĥमखु िजãला अǓधकारȣलाई हनुछे। 
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पǐरÍछेद १० 

ǒवǒवध 
 

३९. लाभĒाहȣहǾको दाǒय×व तथा िजàमेवारȣः सामािजक सरु¢ाका लाभĒाहȣहǾले देहाय बमोिजम 
दाǒय×व तथा िजàमेवारȣ बहन गनु[पनȶछः 
(क) Ǔनवृिƣभरण ĤाƯ गरेका नागरȣकले दोहोरो पनȶ गरȣ भƣा Ǔलन ुहुँदैन । 

(ख) आÝनो नाम दता[ तथा नवीकरणका लाǓग तोǒकएको ǓमǓतमा दरखाèत Ǒदनपुछ[ । 

(ग) झठुा ǒववरण पेस गरȣ भƣा ĤाƯ गनु[हदैुन । 

(घ) भƣा रकम ĤाƯीका लाǓग तोǒकएको बɆक वा ǒवƣीय संèथामा सामािजक सरु¢ा ǒवशेष वचत 
खाता खोãनपुछ[ । 

(ङ) Ĥ×येक वष[ आÝनो नाम नवीकरण गनु[पछ[ । 

(च) ĤाƯ भƣा रकम आÝनो èवाèØयमा ĤǓतकूल असर नपनȶ काय[मा खच[ गनु[पछ[ । गैर कानूनी 
तथा आपराǓधक काय[मा खच[ गनु[ हुँदैन । 

(छ) बालबाǓलकाको भƣा Ǔनजहǽको ǒहतका लाǓग खच[ गनु[पछ[ । 

 

४०. जÛम दता[ Ĥो×साहन भƣाः नेपालभरȣका दǓलत र कणा[लȣ अʶलमा नवजात िशशकुो जÛम भएको 
ǓमǓतले ३५ Ǒदन Ǔभğ जÛम दता[ गन[ आउने पǐरवारलाई Ĥो×साहन èवǽप ǽ.१०००।–  सामािजक 
सरु¢ा भƣा रकमबाट नै Ĥदान गरȣनेछ । यèतो रकम जÛम दता[ गनȶ वडा काया[लयले Ĥमाण पğ 
Ĥदान गदा[ संगै Ĥदान गनु[पनȶछ । 

 

४१. ǒवभागको काम कत[åय र अǓधकारः 
यस काय[ǒवǓधको माǓथका दफाहǾमा उिãलिखत काम कत[åय तथा अǓधकारका अǓतǐरƠ 

सामािजक सरु¢ा काय[Đमलाई åयविèथत Ǿपमा सʶालनाथ[ ǒवभागको काम कत[åय र अǓधकार 

देहाय बमोिजम हनुछेः 

(१)  केÛġȣयèतरका Ǔनकायसँग आवæयक समÛवय गनȶ, 

(२)  केÛġȣय, Ĥादेिशक र èथानीय èतरका सरोकारवालाहǾसँग बहृत छलफल आयोजना गरȣ 

सझुाव ĤाƯ गनȶ, 

(३)  राǒƶय तथा अÛतरा[ǒƶय Ǔनकायहǽबाट सहयोग ĤाƯ गन[ पहल गनȶ, 

(४)  काय[Đमको Ĥभावकाǐरता सàबÛधमा अÚययन अनसुÛधान गरȣ सधुारका उपायहǾ पƣा 

लगाउने, 

(५)  काय[Đमलाइ[ Ĥभावकारȣ र åयविèथत बनाउन काय[ǒवǓध Ǔनदȶ िशका आǑद तजु[मा गरȣ लागू 

गनȶ, 

(६)  अनगुमन तथा सपुरȣवे¢ण गनȶ, 
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(७)   सबै Ǔनकायबाट समयमै ĤǓतवेदन ĤाƯ गनȶ र वाǒष[क ĤǓतवेदन तयार गरȣ मÛğालयमा पेस     

गनȶ, 

(८)  वाǒष[क बजेट तयार गरȣ èवीकृǓतका लाǓग मÛğालय माफ[ त अथ[ मÛğालयमा समयमै पेस 

गनȶ, 

(९)   लाभĒाहȣहǾको भƣा ĤाǓƯको सǓुनिƱतता गन[ आवæयक åयवèथा गनȶ, 

(१०) सूचना ĤǒवǓधको Ĥयोग गरȣ काय[Đमको Ĥभावकाǐरता अǓभवǒृƨ गनȶ, 

(११) अǓनयǓमतता Ûयूनीकरण गन[ आवæयक åयवèथा गनȶ, अǓनयǓमतता गनȶ उपर छानǒवन  

गनȶ तथा ĤचǓलत कानून बमोिजम कारवाहȣ गनȶ, 

(१२) काय[Đममा संलÊन Ǔनकायका कम[चारȣहǽलाई Ĥिश¢णको åयवèथा गनȶ, 

(१३) नागरȣक सचेतना अǓभयान सʶालन गनȶ, 

 

 

 

४२. थप काय[Đमः  èथानीय तहले सामािजक सरु¢ा भƣाको उपयोग र Ĥभावकाǐरता बढाउन आफै वा  

अÛय सǎ संèथाहǾको सहयोगमा देहाय बमोिजम थप काय[ĐमहǾ सʶालन गन[ सÈनछेन।् 

 
(१)  लाभĒाहȣहǾको लाǓग सचेतीकरण काय[ĐमहǾ, 
(२) बɆक तथा ǒवƣीय संèथाहǽलाइ[ लाभĒाहȣ नागरȣकहǽको निजक पयुा[उने काय[ĐमहǾ 

(३) बालबाǓलका तथा जेƵ नागरȣकको हेरचाह तथा संर¢ण सàबÛधी Ĥबध[ना×मक काय[ĐमहǾ 
 

४३. बाधा अÔकाउ फुकाउनेः यो काय[ǒवǓध काया[Ûवयनमा बाधा अÔकाउ फुकाउने अǓधकार सàबिÛधत 
मÛğालयमा Ǔनǒहत रहनेछ । 

 

४४. खारेजी र बचाउः  

(क) सामािजक सरु¢ा काय[Đम सʶालन काय[ǒवǓध, २०७२ खारेज गरȣएको छ । 

(ख) उपदफा (१) बमोिजम खारेज गरȣएका काय[ǒवǓध अनसुार हालसàम भए गरेका काय[हǾ यसै 
काय[ǒवǓध बमोिजम भए गरेको माǓननेछ । 
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अनसूुची -१ 

दफा ३ को (घ) र (छ) सँग सàबिÛधत 

(दǓलत वग[मा सूचीकृत जात-जाǓतहǾको ǒववरण) 
(क) पहाडी मूल 

१. गÛधव[ (गाइन)े 
२. पǐरयार (दमाई, दजȸ, सचुीकार, नगचȸ, ढोलȣ, हÔुके) 
३. बादȣ 
४. ǒवƳकमा[ (कामी, लोहार, सनुार, ओड, चनुरँा, पाकȽ, टमटा)  

५. Ǔमजार (साकȽ, चम[कार, भलू)  

६. पोडे (देउला, पजुारȣ, जलारȣ,जालÛधर)  

७. Íयामे (कुचीकार, Íयाàखल) 
८. ǒवटाल ु 

९. मगÛत 

(ख) मधेसी मूल 

१०. कलर  

११. ककैǒहया 
१२. कोरȣ 
१३. खǒटक 

१४. ख×वे (मÖडल, खǍ) 
१५. चमार (राम, मोची, हǐरजन, र ǒवदास)  

१६. िचǓडमार 

१७. डोम (मǐरक)  

१८. त×मा (ताँती, दास)  

१९. दसुाध (पासवान, हजरा)  

२०. धोबी (रजक, ǒहÛद)ु  

२१. पासी 
२२. बाँतर  

२३. मसुहर  

२४. मेèतर  (हलखोर)  

२५. सरभǍ (सरवǐरया)  
२६. नटुवा  

२७. ढाँडी  

२८. धǐरकर / धÛका 

२९. पटवा, ǒवãटाउ, ǒवन (मिुखया), मलाह (सहनी), गोǒढया । 
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     अनसूुची -२ 

दफा ३ को (ट) सँग सàबिÛधत 

(लोपोÛमखु आǑदवासी जनजाǓतमा पनȶ जाǓतगत समूहहǾ) 

 
१. कुसÖुडा    २. वनकǐरया 
३. राउटे           ४.  सरेुल 

५. हाय ु   ६. राजी 
७. ǒकसान   ८. लोÜचा 
९. मेचे                         १०. कुशवाǓडया (प×थरकʣा, Ǔसलकट, कुशबǓधया र 

कुचबǓधया)
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अनसूुची -३ 

दफा ६ को उपदफा ३ सँग सàबिÛधत 

(सामािजक सरु¢ा भƣा नाम दता[का लाǓग Ǒदने दरखाèतको ढाँचा) 

 
(Ǔनवेदकले भनȶ) 
Įी वडा अÚय¢Ïयू, 

वडा नं. ............., .......................................गा. पा../ न.पा.  

..................................िजãला, ..................................Ĥदेश 

महोदय, 

Ǔनàन Ǔलिखत ǒववरण खलुाई सामािजक सरु¢ा भƣाको लाǓग Ǔनवेदन Ǒदन आएको छु । Ǔनयम अनसुार दता[ 
गरȣ……………… आǓथ[क वष[को पǒहलो / दोİो / तेİो चौमाǓसकदेिख सामािजक सरु¢ा भƣा पाँऊ ।  

१. åयिƠगत ǒववरण 

पǒहलो नाम............................ बीचको नाम ............................ थर............................ 
First Name............................ Middle Name ............................Surname............................ 
जÛम ǓमǓत: ǒव.सं. मा (साल-मǒहना-गते)................Ǔनवेदन ǓमǓत ǒव.सं.मा (साल-मǒहना-गते)................ 

लि¢त समूह (कुनै एकमा िचनो लगाउने):  
 

 
 
 
  
 

  ǓलǍः   पǽुष                 मǒहला                 अÛय                        सàपक[  नं............................. 
 

नागरȣकता नं............................जारȣ िजãला ............................जारȣ ǓमǓत............................ 

उमेर१६ वष[ भÛदा कम भएमा (बालबाǓलका,पूण[ अपाǍ,अǓत अशƠ अपाǍ र लोपोÛमखु आ. ज. को हकमा) 

जÛम दता[ नं............................. 

२. बाजेको ǒववरण 

पǒहलो नाम............................बीचको नाम ............................ थर ............................  

First Name............................ Middle Name............................ Surname....................... 

३. बाब ुआमाको ǒववरण 

बाबकुो नाम: पǒहलो नाम........................ बीचको नाम............................ थर............... 

 

o जेçठ नागǐरक अÛय 

o जेçठ नागǐरक दͧलत 

o एकल मǑहला 
o ͪवधवा मǑहला 

o लोपोÛमुख आǑदबासी जनजाǓत 

o बालबाͧलका 
o पूण[ अपाɨग 

o अǓत अशÈत अपाɨग 

 

लाभĒाहȣको 

हालसालै 

ͨखचेको फोटो 
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Father's Name:First Name ...................... Middle Name .....................Surname............ 

आमाको नाम: पǒहलो नाम............................बीचको नाम ............................थर ..................

 Mother's Name:  First Name ...............Middle Name ................Surname................... 

वैवाǒहक िèथǓतः .................................. धम[: ...............................  जातजाǓत: ...................... 
 

४. ǒवधवा भƣाको लाǓग: पǓतको म×ृय ुदता[ नं .................. पǓतको म×ृय ुभएको ǓमǓत ................... 

५. पूण[ अपाǍ/अǓत अशƠ अपाǍको भƣाको लाǓग: अपाǍता पǐरचय पğ नं ............ पǐरचय पğ जारȣ ǓमǓत 

........................... 

६. संर¢कको ǒववरण बालबाǓलका र पूण[ अपाǍको हकमा । 

पǒहलो नाम ........................... बीचको नाम....................थर.................  

First Name ........................Middle Name...........................Surname........................... 
लाभĒाहȣसंगको नाता........................... 
नागरȣकता Ĥमाणपğ नं............................ जारȣ िजãला..................... जारȣ ǓमǓत .................... 
 
मैले नेपाल सरकार वा नेपाल सरकारबाट माÛयता ĤाƯ सǎ संèथा तथा अÛय कुनै अÛतराǒƶय सरकार वा सǎ 
संèथाबाट माǓसक Ǿपमा तलब, भƣा, पेÛसन वा यèतै Ĥकारका अÛय कुनै माǓसक सǒुवधा पाएको छैन।åयहोरा 
ठȤक साँचो हो, झʤुा ठहरे ĤचǓलत कानून वमोिजम सहुँला बझुाउँला। 

 
संलÊन गनु[पनȶ कागजात 

 

 

 

  

 

 

 

 
……………………………………………………….. 

 

लाभĒाहȣ/संर¢कको हèता¢र 

 

सǑहछाप 

 

सǑहछाप 

दायाँ बायाँ 

(क) सबै लाभᮕाहीको हकमा  
२ ᮧित पासपोटᭅ साइजको फोटो, 
(ख) नेपाली नागᳯरकताको ᮧमाण पᮢको ᮧितिलिप, 

(ग) बालबािलकाको हकमा ज᭠म दताᭅ ᮧमाण पᮢको 
ᮧितिलिपका साथै आमा वा आमा नभए सरंᭃकको 
नागᳯरकताको ᮧमाण पᮢको ᮧितिलिप र निजकको 
᭭वा᭭᭝य सं᭭थामा खोप लगाएको वा तौल जाँच गराएको 
ᮧमाण, 
(घ) एकल मिहलाको हकमा स᭥ब᭠ध िव᭒छेद दताᭅको 
ᮧमाण पᮢको ᮧितिलिप वा अिववािहतको ᮧमाण, 
(ङ) िवधवाको हकमा पितको मृ᭜यु दताᭅ ᮧमाण पᮢको 
ᮧितिलिप, 
(च) अपा᭑गताको हकमा ᮧचिलत कानून बमोिजम जारी 
भएको अपा᭑गता पᳯरचय पᮢको ᮧितिलिप । 
 

काय[लय Ĥयोजनकोलाͬग 

Ǔनवेदकको åयहोरा ठȤक छ भनी Ĥमाͨणत 

गनȶ 

वडा अÚय¢को दèतखत:  .......... 

नाम: .......... 

 नाम दता[ Ǔनण[य ͧमǓत:...... 

भƣाको ͩकͧसम:.... पǐरचय पğ नं. ...... 

भƣा पाउने सǽु ͧमǓत: आ.व. २०../.. को 

पǑहलो/दोĮो/तेĮो चौमाͧसकदेͨख 
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अनसूुची - ४ 
दफा ७ को उपदफा १ सँग सàबिÛधत 

(नाम नवीकरणका लाǓग Ǒदन ेदरखाèतको ढाँचा) 
ǓमǓतः ........................... 

Įी अÚय¢ / ĤमखुÏयू,  

................................गाउँपाǓलका / नगरपाǓलका 

...............नं.वडाको काया[लय। 

 

ǒवषयः- नाम नवीकरण सàबÛधमा। 

 

उपरोƠ ǒवषयमा आगामी आǓथ[क वष[मा पǓन सामािजक सरु¢ा भƣा पाउने गǐर नाम नवीकरण गरȣ Ǒदनहुनु देहायको 

ǒववरण सǒहत यो दरखाèत पेस गरेको छु।मैले नेपाल सरकार वा नेपाल सरकारबाट माÛयता ĤाƯ सǎ संèथा तथा 

अÛय कुनै अÛतराǒƶय सरकार वा सǎ संèथाबाट माǓसक Ǿपमा तलब, भƣा, पेÛसन वा यèतै Ĥकारका अÛय कुनै 

माǓसक सǒुवधा पाएको छैन।åयहोरा ठȤक साँचो हो, झʤुा ठहरे ĤचǓलत कानून बमोिजम सहुँला बझुाउँला। 

 

सामािजक सरु¢ा भƣाको ǒकǓसमः (उपयƠु कुनै एकमा िचÛह लगाउने ) 

जेƵ नागरȣक/एकल मǒहला/ǒवधवा/ पूण[अपाǍता/ अǓत अशƠ अपाǍता/लोपोÛमखु आǑदवासी जनजाǓत / बालबाǓलका 

    
Ǔनवेदक 

लाभĒाहȣको मनाम, थरः-       ǓलǍ  :- 

पǐरचय-पğ नं :-       ठेगानाः- 
दèतखतः-        सàपक[  मोबाइल नं :- 
 

 

बालबाǓलका वा अपाǍताको हकमा    

संर¢कको नाम, थर:-................................. संर¢कको दèतखतः-...... ........ 
सàपक[  मोबाइल नं....................  
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अनुसूͬच - ५ 

दफा १० को उपदफा १ सँग सàबिÛधत 

सामािजक सुर¢ा भƣा ĤाÜत गनȶ लाभĒाहȣहǾको मूल अͧभलेख 

िजãला.................................गाउँपाͧलका/नगरपाͧलका........................ 
वडा नं...........................Ĥदेश......................... 

आͬथ[क वष[.......................................लͯ¢त समूह...................................... 
 
 
 

Đ. स.ं पǐरचय 
पğ न ं

नाम थर बाबुको 
नाम 

आमाको 
नाम 

नागǐरकता Ĥमाण 
पğ न.ं 
 (बालबाͧलकाको 
हकमा सरं¢कको) 

जारȣ 
िजãला 

जारȣ 
ͧमǓत 

जÛम 
दता[ नं.  

अपाɨगता 
पǐरचय 
पğ न.ं 

सरं¢कको नाम 
(बालबाͧलका र 
पूण[ अपाɨगको 
हकमा) 

सàपक[  
न.ं 

फोटो कैͩफयत 
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अनुसूची - ५ 

दफा १० को उपदफा २ सँग सàबिÛधत 

(लाभĒाहȣहǽको एͩककृत सɨÉया×मक ͪववरण) 
 

(क) अनमुाǓनत बजेट                 
Ĥदेश............ :  िजãला...................... गा.पा/न.पा. :  ......                 आͬथ[क वष[ :  ……………..                                          चौमाͧसक .................. 

 
 

 

वडा  
न.ं 

जेçठ 
नागǐरक 

भƣा- अÛय 

जेçठ नागǐरक 
भƣा (दͧलत) 

एकल मǑहला 
भƣा 

ǒबधवा भƣा 
पूण[ 

अपाɨगता 
भƣा 

अǓत 
अशÈत 

अपाɨगता 
भƣा 

लोपÛुमखु 
आǑदवासी 
जनजाǓत 

बाल पोषण 
भƣा 

जे .ना 
उपचार 
खच[ 

जàमा 

 

सɨ
Éय

ा 

रक
म 

सɨ
Éय

ा 

रक
म 

सɨ
Éय

ा 

रक
म 

सɨ
Éय

ा 

रक
म 

सɨ
Éय

ा 

रक
म 

सɨ
Éय

ा 

रक
म 

सɨ
Éय

ा 

रक
म 

सɨ
Éय

ा 

रक
म 

सɨ
Éय

ा 

रक
म 

सɨ
Éय

ा 

रक
म 

                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
                                           
 जàमा                                         

   



 
 

28 
 

 
अनुसूची - ५ 

दफा १० को उपदफा २ सँग सàबिÛधत 

(लाभĒाहȣहǽको एͩककृत सɨÉया×मक ͪववरण ) 
 

        (ख) सɨÉया×मक ͪववरण              
Ĥदेश............ :  िजãला...................... गा.पा/न.पा. :  ......                 आͬथ[क वष[ :  ……………..                                          चौमाͧसक .................. 

लͯ¢त समुह गत आ.व. 
बाट 

 नͪवकरण 
भएको 

सɨÉया (१) 

पǑहलो चौमाͧसक दोİो चौमाͧसक तİेो चौमाͧसक बाͪष[क कायम सɨÉया जàमा 
सɨÉया 

नयाँ थप  

सɨÉया 
(२) 

लागत 

कɪटा 
(३) 

जàमा कायम  

सɨÉया 
(क=१+२-३) 

नयाँ थप  

सɨÉया(४) 

लागत 

कɪटा 
(५) 

जàमा कायम  

सɨÉया 
(ख=क+४-५) 

नयाँ 
थप 
सɨÉया 
(६) 

लागत 

कɪटा 
(७) 

जàमा कायम  

सɨÉया 
(ग=ख+६- ७) 

मǑहला पुǽष अÛय 

जेçठ नागǐरक अÛय                             
जेçठ नागǐरक दͧलत                             

एकल मǑहला                             

ͪवधवा मǑहला                             
पूण[ अपाɨग                             

अǓत अशÈत 
अपाɨग                             
बाल पोषण भƣा                             

लोपोÛमुख  

आǑदवासी जनजाǓत                             
उपचार खच[                             

जàमा                             
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अनसूुची - ६ 

दफा १४ सँग सàबिÛधत 

(सामािजक सरु¢ा भƣाको दर) 

 

 
(क) जेƵ नागरȣक माǓसक ǽ १०००।  

(ख) एकल / ǒवधवा मǒहला माǓसक ǽ १०००।  

(ग) पूण[ अपाǍता माǓसक ǽ २०००।  

(घ) अǓत अशƠ अपाǍता माǓसक ǽ ६००।  

(ङ) लोपोÛमखु आǑदवासी जनजाǓत माǓसक ǽ २०००।  

(च) बालबाǓलका (बाल संर¢ण अनदुान)माǓसक ǽ ४००।  

(छ) ७० वष[ पूरा भएका जेƵ नागरȣक उपचार खच[ माǓसक ǽ १०००। 
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अनसूुची - ७ 

दफा २३ को (ग) सँग सàबिÛधत 

(सामािजक सरु¢ा ǒवशेष बचत खाता सàबÛधी åयवèथा) 

 
नेपाल सरकारबाट सामािजक सरु¢ा भƣा वापत ǒवǓभǏ Ĥकारका लाभĒाहȣहǾलाई Ĥदान गरȣने 
रकम बɆक खाता माफ[ त सरल र Ĥभावकारȣ ढǍले ǒवतरण गन[ देहाय बमोिजम सामािजक सरु¢ा 
ǒवशेष बचत खाता सʶालन तथा åयवèथापन गरȣनेछ । 

१.सामािजक सरु¢ा ǒवशेष बचत खाताः 
(क) सामािजक सरु¢ा भƣा पाउन ेनेपालȣ नागरȣकका नाममा नेपाल राƶ बɆकबाट क, ख वा ग 

वग[को इजाजत ĤाƯ बɆक वा ǒवƣीय संèथा मÚये तोǒकएको बɆक वा ǒवƣीय संèथामा शूÛय 
मौÏदातमा यस Ĥकारको बचत खाता खोãन सǒकनेछ । 

(ख) भƣा पाउने बालबाǓलकाको हकमा Ǔनजका आमा वा आमा नभए संर¢कको दèतखतबाट 
यो खाता सʶालन हनेुछ । 

(ग) सामािजक सरु¢ा भƣा पाउने åयिƠका नाममा सोहȣ बɆक वा ǒवƣीय संèथामा अकȾ खाता 
भएमा दवैु खाता सʶालनमा आउन सÈनेछन ्। 

(घ) यस Ĥकारको ǒवशेष बचत खातामा सामािजक सरु¢ा भƣाको रकम वाहेक अÛय रकम 
जàमा गन[ सǒकनछैेन । खातावालले चाहेमा खातामा जàमा रहेको सबै रकम एकै पटक 
Ǔनकाãन सÈनेछ । 

२. भƣा रकम खातामा जàमा गनȶः सामािजक सरु¢ा भƣा ĤाƯ गनȶ लाभĒाहȣहǾको भƣा बापतको 
रकम केÛġȣय पʷीकरण ǒवभाग वा èथानीय तहले Ĥमखु बɆक माफ[ त वा Ǔसधै सàबिÛधत बɆक 
वा ǒवƣीय संèथामा पठाउनेछ । सàबिÛधत बैक वा ǒवƣीय संèथाले उƠ रकम तोǒकए 
बमोिजम यस Ĥकार खोǓलएको सàबिÛधत लाभĒाहȣको खातामा जàमा गरȣǑदनपुनȶछ । 

३. åयाज दरः यो ǒवशेष बचत खातामा जàमा भएको रकममा साधारण बचत खातामा Ĥदान गरȣने 
åयाज दर भÛदा कम नहनुे गरȣ åयाज Ĥदान गरȣनेछ ।  

४. ए ǒट एम / डेǒवट काड[ सàबÛधी åयवèथाः बɆक वा ǒवƣीय संèथाले यो खातावाललाई 
Ǔनःशãुक ए ǒट एम / डेǒवट काड[  जारȣ गनु[पनȶछ ।  

५. कारोवारको जानकारȣः खाता सʶालन गनȶ बɆक वा ǒवƣीय संèथाले  अÛय बचत खातावाललाई 
सरह ǒवǓभǏ माÚयमबाट यो खातावाललाई कारोवारको जानकारȣ Ǒदनपुनȶछ ।  

६. थप सेवा सǒुवधा सàबÛधी åयवèथाः खाता सʶालन गनȶ बɆक वा ǒवƣीय संèथाले साधारण बचत 
खातावाललाई Ĥदान गरȣएका सबै सेवा सǒुवधाहǾ यस खातावाललाइ[ समेत Ĥदान गनȶछ ।  

७. ǓनिçĐय खाताको ǒववरणः यèतो खाता सʶालन गनȶ बɆक तथा ǒवƣीय संèथाले  यस Ĥकारका 
खाताहǽ मÚये Ǔनçकृय (Dormant) खाताको ǒववरण Ĥ×येक Įावण र माघ मǒहनाǓभğ केÛġȣय 
पʷीकरण ǒवभागलाई Ǒदनपुनȶछ । 
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८. पǒहचानका आधारः यस Ĥकारका खातावालहǽले नपेाल राƶ बɆकले तोके बमोिजम संि¢Ư 
KYC ( Know Your Customer ) फम[ भनु[पनȶछ ।  

९. ǒवभागलाइ[ जानकारȣ Ǒदनपुनȶः खाता सʶालन गनȶ बɆक वा ǒवƣीय संèथाले Ĥ×येक चौमाǓसकमा 
उƠ खाताको कारोवार झãकन ेĤǓतवेदन केÛġȣय पʷीकरण ǒवभागलाइ Ǒदनपुनȶछ ।  

१०.  ǒवƭमान खाताहǾ èवत पǐरणत हनेुः सामािजक सरु¢ा भƣा रकम जàमा गन[ हाल सʶाǓलत 
बचत खाताहǽ èवतः सामािजक सरु¢ा ǒवशेष बचत खातामा पǐरणत हनेुछन ्। तर यसपǓछ 
उƠ खातामा सामािजक सरु¢ा भƣा रकम बाहेक अÛय रकम जàमा गरȣनेछैन ।  

११.  रकम रोʞा वा ǒफता[ गनȶः उƠ खातामा जàमा रहेको रकम मÚये केहȣ वा सबै रकम 
रोʞा राơ वा ǒफता[ गन[ केÛġȣय पʷीकरण ǒवभागबाट लेखी आएमा सोहȣ बमोिजम रोʞा वा 
ǒफता[ गनु[पनȶछ । 
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अनसूुची - ८ 

(दफा २४ को (ग) सँग सàबिÛधत) 
(èथानीय तह र बɆक Ǔबच हनु ेसàझौता पğको नमनुा) 

 

 
बɆक खाता माफ[ त सामािजक सरु¢ा भƣा ǒवतरण सàबÛधी सàझौता पğको नमनुा 
सबै सामािजक सरु¢ा भƣा बɆक खाता माफ[ त उपलÞध गराउने नेपाल सरकारको नीǓतबमोिजम 
............................................गाउँ वा नगरपाǓलकाको 
काया[लय...............................(यस पǓछ गाउँ वा नगरपाǓलका भǓनने) र Įी 
..........................................बɆक Ǔल. ...........................................(यस पǓछ बɆक 
भǓनने) बीच सामािजक सरु¢ा भƣा बɇǒकɨ Ĥणालȣ माफ[ त ǒवतरण गनȶ Ĥयोजनको लाǓग Ǔनàन 
शत[हǾको अधीनमा रहȣ सàझौता पğमा हèता¢र गरȣ ǓलयɊ/ǑदयɊ । 

शत[हǽ 

१.गाँउ/नगरपाǓलकाले सामािजक सरु¢ा भƣा पाउने लि¢त समूह अनसुार लाभĒाहȣहǾको नाम, 

नागरȣकता Ĥमाण पğ नं., सामािजक सरु¢ा भƣा पǐरचय पğ नं. (एम आइ एस बाट आउने 
१३ अǋको सǋेत नं.), ठेगाना, Ǔनजले चौमाǓसक पाउने रकम समेतको पूण[ ǒववरण 
अनलाइनमा आधाǐरत ǒवƭतुीय माÚयमबाट बɆकलाई उपलÞध गराउनेछ । 

२. बɆकले गाउँ/नगरपाǓलकाबाट ĤाƯ ǒववरण बमोिजम लाभĒाहȣको नाममा शूÛय मौÏदातमा 
सामािजक सरु¢ा ǒवशेष बचत खाता खोãनेछ । 

३. पाँच वष[ मǓुनका बालबाǓलकाको हकमा आमा वा संर¢कबाट खाता सʶालन हनु ेगरȣ बचत 
खाता खोǓलǑदने र आमा वा संर¢कको दèतखतबाट खाता सʶालन गनȶछ । 

४. बɆकले लाभĒाहȣको खाता खोलȣसकेपǓछ लाभĒाहȣको नाम र खाता नं. अनलाइनमा आधाǐरत 
ǒवƭतुीय माÚयमबाट गाउँ/नगरपाǓलकालाई उपलÞध गराउनेछ । 

५. गाँउ/नगपाǓलकाले Ĥ×येक लाभĒाहȣको नाम, लि¢त समूह, खाता नं. र पाउने रकम खलुाई 
एकमèुट रकमको चेक हरेक चौमाǓसकमा बɆकलाई उपलÞध गराउनेछ । 

६. गाँउ/नगरपाǓलकाबाट ĤाƯ रकम लाभĒाहȣको खातामा बɆकले १५ ǑदनǓभğ जàमा गरȣ 
Ĥ×येक खातामा जàमा भएको रकम देिखने ǒववरण ( Reverse Feed) सǒहत बाकँȧ रकम भए 

सो समेत गाउँ/नगरपाǓलकालाई उपलÞध गराउनेछ । 

७. तØयाǋ आदान Ĥदान गदा[ अनलाइनमा आधाǐरत ǒवƭतुीय माÚयमबाट माğ गरȣनेछ। यो 
सàभव नभएमा केिÛġय पʷीकरण ǒवभागसंग सàपक[  गरȣ तँहाबाट ĤाƯ Ǔनदȶशन अनसुार 
गरȣनेछ । 

८. कुनै लाभĒाहȣको लगत कʣा भएमा लगत कʣा भएको ǓमǓत र पाउने रकम समेतको 
जानकारȣ गाउँ/ नगरपाǓलकाले त×काल बɆकलाई उपलÞध गराउनेछ । सो जानकारȣ ĤाƯ 
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भएपǓछ बɆकले लगत कʣा भएको लाभĒाहȣको खातामा उƠ ǓमǓत पǓछको रकम जàमा 
नगरȣ गाँउ/नगरपाǓलकामा ǒफता[ पठाउनेछ । 

१०. बɆकले  Ǔनçकृय ( Dormant) खाताको ǒववरण Ĥ×येक Įावण र माघ मǒहना Ǔभğ केÛġȣय 
गाउँ/नगरपाǓलकालाई Ǒदनपुनȶछ । 

११.बɆकले Ĥ×येक चौमाǓसकमा Ĥ×येक खातावालको उƠ खाताको कारोवार झãकन ेĤǓतवेदन 
गाउँ/नगरपाǓलकालाई Ǒदनेछ । उƠ खातामा जàमा रहेको रकम मÚये केहȣ वा सबै रकम 
रोʞा राơ वा ǒफता[ गन[ गाउँ/नगरपाǓलकाबाट लेखी आएमा बɆकले सोहȣ बमोिजम रोʞा वा 
ǒफता[ गनȶछ । 

१२. दबैु प¢को सहमǓतबाट लाभĒाहȣहǾलाई सहज ढǍबाट रकम उपलÞध गराउन थप 
ĤयासहǾ गरȣनेछ । 

 

 

 

 
 

काया[लयको तफ[ बाट.................................बɆकको तफ[ बाट......................... 
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अनसूुची - ९ 
दफा १८ (क) सँग सàबिÛधत 

(लाभĒाहȣको सामािजक सरु¢ा लगत हèताÛतरण सàबÛधी åयवèथा) 
नगर/गाउँ कया[पाǓलकाको काया[लय.............................. 

वडा नं....................... 
िजãला..................Ĥदेश.................. 

 
ǒवषयः लाभĒाहȣको  लगत èथानाÛतरण सàबÛधमा । 

 
 

Įी नगर/गाउँ कया[पाǓलकको काया[लय 

वडा नं..................................... 
िजãला..................Ĥदेश.................. 
 

Ĥèततु ǒवषयमा ताǓलका -१ बमोिजमको ǒववरण भएको लाभĒाहȣको ताǓलका -२ बमोिजमको 
èथानीय तहमा सामािजक सरु¢ा लगत èथानाÛतरणको लाǓग Ǔनवेदन Ǒदएको हुँदा  Ǔनजले आǓथ[क 
वष[.........को लाǓग सामािजक सरु¢ा भƣा ĤाƯ गन[ Ǔनयम अनसुार नवीकरण समेत गनु[भएकाले 
Ǔनजको नाम यस गा.पा./न.पा.को सामािजक सरु¢ा भƣा ĤाƯ लाभĒाहȣको मÉुय अǓभलेखबाट नाम 
हटाई आǓथ[क वष[......... .........चौमाǓसकबाट Ǔनजको Ǔनवेदन माग बमोिजम  ×यस 
..............न.पा./गा.पा.को वडा नं. ......... बाट पाउनेगǐर लगत कायम गरȣǑदनहुनु अनरुोध छ। 
 

तपसील 

१. Ǔनवेदकको नागरȣकताको Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप थान एक । 

२. बसाइँ सराइ गरȣ आएको Ĥमाण पğको ĤǓतǓलǒप थान एक । 

३. भƣा बÐुन ेपǐरचय पğको सʞलै थान एक ।     
 

ताǓलका नं. १ (लाभĒाहȣहǾको ǒववरण) 

नाम थर  

भƣा ĤाƯ गरेको चौमाǓसक  

नागरȣकता न.  

पǐरचय पğ नं.  
 

ताǓलका नं.-२ भƣा भƣा èथानाÛतरणको लाǓग Ǔनवेदकले पेस गनु[पनȶ ǒववरण। 

साǓबक èथानीय तह हाल कायम भएको èथानीय तह 

गाउँपाǓलका/नगरपाǓलका..................... गाउँपाǓलका/नगरपाǓलका.................... 
वडा नं. .................. वडा नं. .............. 
भƣा बझेुको अवǓध 
आ.व...........चौमाǓसक......... 

भƣा बÐुनपुनȶ अवǓध 
आ.व........चौमाǓसक........ 
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अनसूुची - १० 

दफा ७ उपदफा ३ सँग सàबिÛधत 

....................गाउँपाǓलका/नगरपाǓलका 
वडा नं..........को काया[लय 

..........Ĥदेश.............िजãला 
 
 

आǓथ[क वष[:२०----/.........को लाǓग नवीकरण भएका लाभĒाहȣको सूची 

Đ.सं. 
लाभĒाहȣहǾको 
नाम 

सामािजक सरु¢ा 
पǐरचपğ नं. 

लि¢त 
समूह 

दता[ नावीकरण 
Ǔनवेदन ǓमǓत वडा सिचवको हèता¢र 
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                       अनसूुची - ११ 

दफा ११ सँग सàबिÛधत 

(लाभĒाहȣले ĤाƯ गनȶ पǐरचयपğको नमनुा) 
 
 

 

 

 

 

 

 

  

 

पछाǓडको भाग 

 
नेपाल सरकार 

केȾीय पǣीकरण िवभाग 
वडा नं............को कायाŊलय 

.................गाउँपािलका/नगरपािलका                                       
.............िजʟा, ....................Ůदेश 

लाभĒाहȣ पǐरचय-पğ 
लाभĒाहȣको नामः-……………………………. 

पǐरचय-पğ नः-………………………………… 

लͯ¢त समूहः- .........................................                                                     
जɉ िमित:.......................................................                                                 हˑाƗर...............                              
सɼकŊ  नं......................................................                                                    नाम............... 
भȅा Ůाɑ गनő सुŜ िमित....................................                                          पद:  वडा सिचव   
नागįरकता नं./जɉ दताŊ नं................................. 
पूणŊ अपाǀ र बालबािलका भएमा संरƗकको नाम:  ...............................                     
 

लाभĒाहȣको 

फोटो 

 

दता[ नͪवकरण सàबÛधी ͪववरण 

आͬथ[क 
बष[ 

चौमाͧसक रकम बुझाउनेको दèतखत बुͨझͧलनेको दèतखत दता[ नवीकरण Ǔनवेदन ͧमǓत 

      
    
    

      
    
    

      
    
    

      
    
    

यो काड[ फेला परेमा निजकको वडा काया[लय वा Ĥहरȣ काया[लयमा बुझाइ Ǒदनहुोला । 
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अनुसूची -१२ 

दफा ३० को उपदफा (क)  सँग सàबिÛधत 

(भƣा ͪवतरणको माͧसक/वाͪष[क ͪववरण फाराम) 
 
 

आ. व. .....................                    चौमाͧसक/वाͪष[क....................... ,               िजãला........................       गाउँपाͧलका/नगरपाͧलका...............................     Ĥदेश 
न.ं ......... 

  पǑहलो चौमाͧसक दोİो चौमाͧसक तİेो चौमाͧसक 

लͯ¢त समहू 

कायम  

सɨÉया 
रकम ͪवतरण  

गरेको 
सɨÉया 

ͪवतरण  

गरेको 
रकम 

कायम  

सɨÉया 
रकम ͪवतरण  

गरेको 
सɨÉया 

ͪवतरण  

गरेको 
रकम 

कायम  

सɨÉया 
रकम ͪवतरण  

गरेको 
सɨंÉया 

ͪवतरण  

गरेको 
रकम 

जेçठ नागǐरक अÛय                         
जेçठ नागǐरक दͧलत                         
एकल मǑहला                         
ͪवधवा मǑहला                         
पूण[ अपाɨग                         
अǓत अशÈत अपाɨग                         
लोपोÛमखु आǑदवासी 
जनजाǓत                         
बाल पोषण भƣा                         
उपचार खच[                         
जàमा                         
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अनुसूची - १३ 

दफा २५ को (क) सँग सàबिÛधत 

लाभĒाहȣहǾको एकमèुट ͪववरण 

 बɇͩ कɨग Ĥणालȣ र ͪवभागको  एम. आइ. एस बीच  गरेको रकमको ĤǓतवेदन फरफारक गनȶ Ĥयोजनको लाͬग 

åय
ाच
 न

.ं 

Đ
. 
स.ं

 

आ
ͬथ

[क
 व

ष[ 

लͯ
¢
त 

सम
ूह 

अ
वͬ
ध 

ͩक
èत

ा 

बैɨ
क
क
ो न

ाम
 

िज
ãल

ा  

गा
उँप

ाͧल
क
ा/ 

नग
रप

ाͧल
क
ा 

वड
ा न

.ं 

सा
म
ािज

क
 स

ुर¢
ा  

पǐ
रच

यप
ğ 

नं.
 

ला
भ
Ēा
हȣ
क
ो 
ना
म 

उमे
र 

ज
Ûम

 ͧ
मǓ

त 
(A

D
) 

ज
Ûम

 ͧ
मǓ

त 
(B

S)
 

 न
गǐ

रक
ता
 न

ं. 

ना
गǐ

रक
ता

  ज
ारȣ
 ͧ
म
Ǔत

 

ना
गǐ

रक
ता

  ज
ारȣ
 ि
ज
ãल

ा 

ज
Ûम

 द
ता
[ नं

. 

अ
पा
ɨग

ता
 प
ǐर
चय

 प
ğ 

न.ं
 

संर
¢
क
क
ो 
ना
म 

बजे
क
ो 
ना
म 

बा
बकु

ो 
ना
म 

आ
मा
क
ो 
ना
म 

ला
भ
Ēा
हȣ
क
ो 
संर

¢
क
 सं

ग 
ना
ता

 

लग
त 

क
ɪट

ा 
ͧम

Ǔत
 (

AD
) 

सा
म
ािज

क
 स

ुर¢
ा 
भƣ

ा 

उप
चा
र 
ख
च[ 

ज
àम

ा 
रक

म 

ब ɇक
 ख

ात
ा 
नं.

 

ख
ात
ाम
ा 
ज
àम

ा ग
रेक

ो 
रक

म 

ख
ात
ाम
ा 
रक

म 
ज
àम

ा 
गरे

क
ो 

ͧम
Ǔत

 

अ
िÛ
तम

 प
टक

 ब
ɇक
मा
 ग

रेक
ो 

 Ě
Ûजे

Èस
न 
न.ं

 

अ
िÛ
तम

 प
टक

 ͪ
वत

रण
 ग

रेक
ो 

ͧम
Ǔत

 

ͪव
वर

ण
 अ

Úय
ाव
ͬध

क
 भ

ए 
नभ

एक
ो 

कै
ͩफ

यत
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